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INDICE TEMARIO 
PROCESO DE SELECCIÓN Y CONTRATACIÓN PARA PROVEER UNA 

PLAZA DE TITULADA/O SUPERIOR PARA EL ÁREA FINANCIERA Y DE 
CONTABILIDAD 

(CONVOCATORIA EXTERNA) 
 
Conforme a lo establecido en el punto 11.5.2 del vigente Convenio Colectivo 
2018-2020, a continuación se publica el índice de temas sobre los que 
versarán las pruebas de conocimientos en materia de PRL, Igualdad de 
Género y las pruebas de conocimientos profesionales correspondientes al 
Proceso Selectivo de referencia:  
 
- Manual de normas de Prevención de Riesgos Laborales (PRL) de EMT  

https://www.emtmadrid.es/getattachment/b4f2ce70-8a9c-4ce5-931c-
e8e188ce4904/Normas-Prevencion-Riesgos-Laborales.aspx   

 (Prevención de Riesgos / Normas de Prevención de Riesgos Laborales)  
Capítulo 1.   Recomendaciones Generales   
Capítulo 2.   Primeros Auxilios  
Capítulo 3. Normas de seguridad para el empleo de equipos de 
protección individual.  

1. Normas generales  
Capítulo 10. Normas de seguridad para trabajos en zonas comunes y 
locales de maquinaria  

1. Normas generales  
2. Para trabajos en equipo  

Capítulo 11. Normas de seguridad contra riesgos eléctricos  
1. Normas generales   

Capítulo 24. Normas de seguridad para trabajos de oficina  
Capítulo 26. Prevención de incendios  

3. Medios de extinción  
4. Normas de actuación  
5. Prevención  
6. Vías de evacuación  

Capítulo 27. Obligaciones y derechos de los trabajadores en materia de  
Prevención de Riesgos Laborales  

Anexo 1.   Protocolo de agresiones  
Anexo 7.  Protocolo de actuación en caso de accidente de trabajo  
Anexo 8. Protocolo de actuación en caso de mujeres embarazadas, 

parturientas y lactancia  
  

https://www.emtmadrid.es/getattachment/b4f2ce70-8a9c-4ce5-931c-e8e188ce4904/Normas-Prevencion-Riesgos-Laborales.aspx
https://www.emtmadrid.es/getattachment/b4f2ce70-8a9c-4ce5-931c-e8e188ce4904/Normas-Prevencion-Riesgos-Laborales.aspx
https://miestacion.emtmadrid.es/cms/getfile/3dbd9f48-3ee9-45df-94ec-a11d59c0dd4f/Normas-de-Prevencion-de-Riesgos-Laborales.aspx?chset=50446b8b-d776-4ad6-8a69-dcc76094bcc5
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- Extracto Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de 
mujeres y hombres.  

https://www.emtmadrid.es/getattachment/23a87112-d7e9-416e-9118-
c2185ac48cb4/Cuestionario-Ley-Igualdad.aspx   

(Normativa/ igualdad)  
  

- Conocimientos  de la EMT (Conocimientos generales de la empresa, Estatutos, 
Organigrama y Convenio Colectivo). 
 
https://www.emtmadrid.es/Home  
https://www.emtmadrid.es/Ficheros/Estatutos-2014.aspx   
https://www.emtmadrid.es/Ficheros/Transparencia/ORGANIGRAMA-
EMT_2019.aspx  
https://www.emtmadrid.es/Ficheros/Transparencia/Convenio-Colectivo-EMT-
2018-2020-firmado_1.aspx   
 

- Conocimientos de los siguientes programas y temas:  
1. - Plan General de Contabilidad   

http://noticias.juridicas.com/base_datos/Privado/rd1514-2007.html  

  
2. - Texto Refundido de la Ley de Sociedades de Capital  
   http://noticias.juridicas.com/base_datos/Privado/rdleg1-2010.html  

    
3. - Código de Comercio 

http://noticias.juridicas.com/base_datos/Privado/ccom.l1t5.html#a81  

  
4. - Ley del Impuesto de Sociedades 

https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/La_Agencia_Tri 
butaria/Normativa/Normativa_tributaria_y_aduanera/Impuestos/Impu 
esto_sobre_sociedades/Normativa_basica_de_Impuesto_sobre_Socieda 
des/Normativa_basica_de_Impuesto_sobre_Sociedades.shtml  
  
http://noticias.juridicas.com/base_datos/Fiscal/540273-l-27-2014-de27-nov-
impuesto-sobre-sociedades.html  

  
5. - Ley del Impuesto sobre el Valor Añadido (IVA) 

https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/La_Agencia_Tri 
butaria/Normativa/Normativa_tributaria_y_aduanera/Impuestos/Impu 
esto_sobre_el_valor_anadido__IVA_/Impuesto_sobre_el_valor_anadido_ 
_IVA_.shtml  
http://noticias.juridicas.com/base_datos/Fiscal/l37-1992.html  

  

https://www.emtmadrid.es/getattachment/23a87112-d7e9-416e-9118-c2185ac48cb4/Cuestionario-Ley-Igualdad.aspx
https://www.emtmadrid.es/getattachment/23a87112-d7e9-416e-9118-c2185ac48cb4/Cuestionario-Ley-Igualdad.aspx
https://miestacion.emtmadrid.es/cms/getfile/088791a1-1795-4e26-be23-689a6c703606/Cuestionario-Ley-de-Igualdad.aspx?chset=ea75edea-b25c-41a2-b23b-4b03e69b9630
https://www.emtmadrid.es/Home
https://www.emtmadrid.es/Home
https://www.emtmadrid.es/Ficheros/Estatutos-2014.aspx
https://miestacion.emtmadrid.es/Contenido/Normativa/Estatutos-(1)
https://www.emtmadrid.es/Ficheros/Transparencia/ORGANIGRAMA-EMT_2019.aspx
https://www.emtmadrid.es/Ficheros/Transparencia/ORGANIGRAMA-EMT_2019.aspx
https://www.emtmadrid.es/Ficheros/Transparencia/Convenio-Colectivo-EMT-2018-2020-firmado_1.aspx
https://www.emtmadrid.es/Ficheros/Transparencia/Convenio-Colectivo-EMT-2018-2020-firmado_1.aspx
http://noticias.juridicas.com/base_datos/Privado/rd1514-2007.html
http://noticias.juridicas.com/base_datos/Privado/rd1514-2007.html
http://noticias.juridicas.com/base_datos/Privado/rd1514-2007.html
http://noticias.juridicas.com/base_datos/Privado/rd1514-2007.html
http://noticias.juridicas.com/base_datos/Privado/rdleg1-2010.html
http://noticias.juridicas.com/base_datos/Privado/rdleg1-2010.html
http://noticias.juridicas.com/base_datos/Privado/rdleg1-2010.html
http://noticias.juridicas.com/base_datos/Privado/ccom.l1t5.html#a81
http://noticias.juridicas.com/base_datos/Privado/ccom.l1t5.html#a81
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/La_Agencia_Tributaria/Normativa/Normativa_tributaria_y_aduanera/Impuestos/Impuesto_sobre_sociedades/Normativa_basica_de_Impuesto_sobre_Sociedades/Normativa_basica_de_Impuesto_sobre_Sociedades.shtml
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/La_Agencia_Tributaria/Normativa/Normativa_tributaria_y_aduanera/Impuestos/Impuesto_sobre_sociedades/Normativa_basica_de_Impuesto_sobre_Sociedades/Normativa_basica_de_Impuesto_sobre_Sociedades.shtml
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/La_Agencia_Tributaria/Normativa/Normativa_tributaria_y_aduanera/Impuestos/Impuesto_sobre_sociedades/Normativa_basica_de_Impuesto_sobre_Sociedades/Normativa_basica_de_Impuesto_sobre_Sociedades.shtml
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/La_Agencia_Tributaria/Normativa/Normativa_tributaria_y_aduanera/Impuestos/Impuesto_sobre_sociedades/Normativa_basica_de_Impuesto_sobre_Sociedades/Normativa_basica_de_Impuesto_sobre_Sociedades.shtml
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/La_Agencia_Tributaria/Normativa/Normativa_tributaria_y_aduanera/Impuestos/Impuesto_sobre_sociedades/Normativa_basica_de_Impuesto_sobre_Sociedades/Normativa_basica_de_Impuesto_sobre_Sociedades.shtml
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/La_Agencia_Tributaria/Normativa/Normativa_tributaria_y_aduanera/Impuestos/Impuesto_sobre_sociedades/Normativa_basica_de_Impuesto_sobre_Sociedades/Normativa_basica_de_Impuesto_sobre_Sociedades.shtml
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/La_Agencia_Tributaria/Normativa/Normativa_tributaria_y_aduanera/Impuestos/Impuesto_sobre_sociedades/Normativa_basica_de_Impuesto_sobre_Sociedades/Normativa_basica_de_Impuesto_sobre_Sociedades.shtml
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/La_Agencia_Tributaria/Normativa/Normativa_tributaria_y_aduanera/Impuestos/Impuesto_sobre_sociedades/Normativa_basica_de_Impuesto_sobre_Sociedades/Normativa_basica_de_Impuesto_sobre_Sociedades.shtml
http://noticias.juridicas.com/base_datos/Fiscal/540273-l-27-2014-de-27-nov-impuesto-sobre-sociedades.html
http://noticias.juridicas.com/base_datos/Fiscal/540273-l-27-2014-de-27-nov-impuesto-sobre-sociedades.html
http://noticias.juridicas.com/base_datos/Fiscal/540273-l-27-2014-de-27-nov-impuesto-sobre-sociedades.html
http://noticias.juridicas.com/base_datos/Fiscal/540273-l-27-2014-de-27-nov-impuesto-sobre-sociedades.html
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/La_Agencia_Tributaria/Normativa/Normativa_tributaria_y_aduanera/Impuestos/Impuesto_sobre_el_valor_anadido__IVA_/Impuesto_sobre_el_valor_anadido__IVA_.shtml
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/La_Agencia_Tributaria/Normativa/Normativa_tributaria_y_aduanera/Impuestos/Impuesto_sobre_el_valor_anadido__IVA_/Impuesto_sobre_el_valor_anadido__IVA_.shtml
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/La_Agencia_Tributaria/Normativa/Normativa_tributaria_y_aduanera/Impuestos/Impuesto_sobre_el_valor_anadido__IVA_/Impuesto_sobre_el_valor_anadido__IVA_.shtml
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/La_Agencia_Tributaria/Normativa/Normativa_tributaria_y_aduanera/Impuestos/Impuesto_sobre_el_valor_anadido__IVA_/Impuesto_sobre_el_valor_anadido__IVA_.shtml
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/La_Agencia_Tributaria/Normativa/Normativa_tributaria_y_aduanera/Impuestos/Impuesto_sobre_el_valor_anadido__IVA_/Impuesto_sobre_el_valor_anadido__IVA_.shtml
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/La_Agencia_Tributaria/Normativa/Normativa_tributaria_y_aduanera/Impuestos/Impuesto_sobre_el_valor_anadido__IVA_/Impuesto_sobre_el_valor_anadido__IVA_.shtml
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/La_Agencia_Tributaria/Normativa/Normativa_tributaria_y_aduanera/Impuestos/Impuesto_sobre_el_valor_anadido__IVA_/Impuesto_sobre_el_valor_anadido__IVA_.shtml
http://noticias.juridicas.com/base_datos/Fiscal/l37-1992.html
http://noticias.juridicas.com/base_datos/Fiscal/l37-1992.html
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6. - Reglamento de la Ley del Impuesto de Sociedades 
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/La_Agencia_Tri 
butaria/Normativa/Normativa_tributaria_y_aduanera/Impuestos/Impu 
esto_sobre_sociedades/Normativa_basica_de_Impuesto_sobre_Socieda 
des/Normativa_basica_de_Impuesto_sobre_Sociedades.shtml  
  
http://noticias.juridicas.com/base_datos/Admin/556446-rd-634-2015de-10-
jul-aprueba-el-reglamento-del-is.html  

  
7. - Reglamento de la Ley de IVA 

https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/La_Agencia_Tri 
butaria/Normativa/Normativa_tributaria_y_aduanera/Impuestos/Impu 
esto_sobre_el_valor_anadido__IVA_/Impuesto_sobre_el_valor_anadido_ 
_IVA_.shtml  
http://noticias.juridicas.com/base_datos/Fiscal/rd1624-1992.html  
  

8. - Reglamento del Registro Mercantil 
http://noticias.juridicas.com/base_datos/Privado/rd1784-1996.html  

9. - SAP Financiero  
  

10. - Paquete Office a nivel avanzado  
 
 
 

Madrid, 4 de agosto de 2020 

https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/La_Agencia_Tributaria/Normativa/Normativa_tributaria_y_aduanera/Impuestos/Impuesto_sobre_sociedades/Normativa_basica_de_Impuesto_sobre_Sociedades/Normativa_basica_de_Impuesto_sobre_Sociedades.shtml
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/La_Agencia_Tributaria/Normativa/Normativa_tributaria_y_aduanera/Impuestos/Impuesto_sobre_sociedades/Normativa_basica_de_Impuesto_sobre_Sociedades/Normativa_basica_de_Impuesto_sobre_Sociedades.shtml
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/La_Agencia_Tributaria/Normativa/Normativa_tributaria_y_aduanera/Impuestos/Impuesto_sobre_sociedades/Normativa_basica_de_Impuesto_sobre_Sociedades/Normativa_basica_de_Impuesto_sobre_Sociedades.shtml
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/La_Agencia_Tributaria/Normativa/Normativa_tributaria_y_aduanera/Impuestos/Impuesto_sobre_sociedades/Normativa_basica_de_Impuesto_sobre_Sociedades/Normativa_basica_de_Impuesto_sobre_Sociedades.shtml
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/La_Agencia_Tributaria/Normativa/Normativa_tributaria_y_aduanera/Impuestos/Impuesto_sobre_sociedades/Normativa_basica_de_Impuesto_sobre_Sociedades/Normativa_basica_de_Impuesto_sobre_Sociedades.shtml
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/La_Agencia_Tributaria/Normativa/Normativa_tributaria_y_aduanera/Impuestos/Impuesto_sobre_sociedades/Normativa_basica_de_Impuesto_sobre_Sociedades/Normativa_basica_de_Impuesto_sobre_Sociedades.shtml
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/La_Agencia_Tributaria/Normativa/Normativa_tributaria_y_aduanera/Impuestos/Impuesto_sobre_sociedades/Normativa_basica_de_Impuesto_sobre_Sociedades/Normativa_basica_de_Impuesto_sobre_Sociedades.shtml
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/La_Agencia_Tributaria/Normativa/Normativa_tributaria_y_aduanera/Impuestos/Impuesto_sobre_sociedades/Normativa_basica_de_Impuesto_sobre_Sociedades/Normativa_basica_de_Impuesto_sobre_Sociedades.shtml
http://noticias.juridicas.com/base_datos/Admin/556446-rd-634-2015-de-10-jul-aprueba-el-reglamento-del-is.html
http://noticias.juridicas.com/base_datos/Admin/556446-rd-634-2015-de-10-jul-aprueba-el-reglamento-del-is.html
http://noticias.juridicas.com/base_datos/Admin/556446-rd-634-2015-de-10-jul-aprueba-el-reglamento-del-is.html
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https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/La_Agencia_Tributaria/Normativa/Normativa_tributaria_y_aduanera/Impuestos/Impuesto_sobre_el_valor_anadido__IVA_/Impuesto_sobre_el_valor_anadido__IVA_.shtml
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/La_Agencia_Tributaria/Normativa/Normativa_tributaria_y_aduanera/Impuestos/Impuesto_sobre_el_valor_anadido__IVA_/Impuesto_sobre_el_valor_anadido__IVA_.shtml
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/La_Agencia_Tributaria/Normativa/Normativa_tributaria_y_aduanera/Impuestos/Impuesto_sobre_el_valor_anadido__IVA_/Impuesto_sobre_el_valor_anadido__IVA_.shtml
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/La_Agencia_Tributaria/Normativa/Normativa_tributaria_y_aduanera/Impuestos/Impuesto_sobre_el_valor_anadido__IVA_/Impuesto_sobre_el_valor_anadido__IVA_.shtml
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